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do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie 
„Zrównoważony Kampus SGGW – kształcenie na rzecz branż kluczowych”
 FERS.01.05-IP.08-0067/23
AGREEMENT

	
concluded in Warsaw on/zawarta w Warszawie w dniu …………………… between/pomiędzy:
Warsaw University of Life Sciences (SGGW), represented by/ Szkołą Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, reprezentowaną przez …………………………………, acting on behalf of and for the benefit of/ działającą w imieniu i na rzecz …………………………………, hereinafter referred to as “SGGW”/, zwaną dalej „SGGW”,
and/a
……………………………… (name of institution/company/nazwa instytucji/społki), with its registered office in/ z siedzibą w…………………………………, represented by/reprezentowaną przez …………………………………, hereinafter referred to as “Host Institution”/ zwaną dalej „Instytucją Przyjmującą”,
hereinafter collectively referred to as “Parties”, as follows/zwanymi dalej łącznie „Stronami”, ustaliły następujące warunki umowy:


	§1
1. The Parties hereby establish cooperation in the implementation of an internship under the :Project.
2. The internship is organized employees of SGGW (hereinafter referred to as “Interns”), selected through a recruitment process conducted by SGGW. 
3. The internship program aims to develop the professional skills of Interns and apply academic knowledge in practice. 

§2
1. The Host Institution undertakes to:
a) Provide the Intern with a placement for the internship and a suitable working environment.
b) Enable the Intern to carry out tasks in accordance with the internship program.
c) Sign confirmation of stay and Report on the mobility undertaken as part of an international internship completion of the internship upon its conclusion.
d) Ensure that the Intern, upon arrival, commits to complying with the health and safety (HSE) and data protection (GDPR) regulations applicable at the Host Institution.
2. SGGW undertakes to:
a) Select the Intern based on specified criteria.
b) The internship scholarship will be funded by the sending institution’s own scholarship fund according to the applicable rules. The Intern will use this scholarship to cover cost of travel, accommodation, and all other expenses related to the internship. The Host Institution will not be financially responsible for any of these costs.

3. The Intern is obliged to have at least basic health insurance at their own expense, including in particular coverage for medical treatment and hospital transport, valid both during the stay at the Host Institution and during travel to and from the Host Institution and NNW. If the Host Institution is located in a country that is a member of the European Union or the European Free Trade Association, the European Health Insurance Card (EHIC) or any other policy covering the above scope is accepted as confirmation of health insurance.
 
§3
1.	The internship will take place from ………………… to …………………, for a total of …………… days.

§4
1. The Parties undertake to cooperate and exchange information regarding the implementation of the internship.
2. Any disputes arising from this Agreement will be resolved through negotiations between the Parties.
3. The SGGW is not responsible for any damage caused by the Intern arising from the performance of this agreement.

§5
1The Intern shall have the right to independently decide on the publication of any results obtained during the internship, subject to the confidentiality obligations specified in paragraph 3 of this section.
2. The Intern agrees to maintain the confidentiality of any information obtained during the internship that is of a confidential nature or constitutes a trade secret of the Host Institution. This obligation shall remain in effect for a period of 5 years after the completion of the internship, unless otherwise agreed in writing by the Parties.
§6
1. This Agreement enters into force upon signing and remains valid until the completion of the internship.
2. SGGW processes personal data of persons representing the Host Institution and the personal data of personas designated by the Host Institution as contact persons for purposes related to the implementation of the Agreement. The SGGW information clause is included in Annex 1 to the Agreement. The Host Institution undertakes to fulfill, on behalf of SGGW, the information clause towards persons referred to in the first sentence.
3. Annexes are an integral part of the Agreement.
4. The Agreement has been drawn up in two identical copies, one for each Party.

	
	§1
1. Strony niniejszym nawiązują współpracę w zakresie realizacji stażu w ramach Projektu.
2. Staż organizowany jest dla pracowników SGGW (zwanych dalej „Stażystami”), wyłonionych w drodze rekrutacji przeprowadzonej przez SGGW.
3. Program stażu ma na celu rozwijanie umiejętności zawodowych Stażystów oraz zastosowanie wiedzy akademickiej w praktyce.
§2
1. Instytucja przyjmująca zobowiązuje się do:
a) zapewnienia stażyście miejsca na staż i odpowiedniego środowiska pracy,
b) umożliwienia stażyście wykonywania zadań zgodnie z programem stażu,
c) podpisania potwierdzenia pobytu po zakończeniu stażu,
d) zapewnienia, że stażysta po przyjeździe zobowiąże się do przestrzegania przepisów BHP i ochrony danych (RODO) obowiązujących w Instytucji przyjmującej.
2. SGGW zobowiązuje się do:
a) wyboru stażysty na podstawie określonych w Regulaminie kryteriów,
b) stypendium stażowe zostanie sfinansowane z Projektu instytucji wysyłającej zgodnie z obowiązującymi przepisami. Stażysta wykorzysta to stypendium na pokrycie kosztów podróży, zakwaterowania i wszelkich innych wydatków związanych ze stażem. Instytucja przyjmująca nie będzie ponosić odpowiedzialności finansowej za żadne z tych kosztów.
3. Stażysta zobowiązany jest do posiadania na własny koszt co najmniej podstawowego ubezpieczenia zdrowotnego obejmującego w szczególności leczenie i transport szpitalny, ważnego zarówno w czasie pobytu w europejskiej Jednostce Przyjmującej, jak i w czasie podróży do i z europejskiej Jednostce Przyjmującej oraz NNW. W przypadku, gdy europejskiej Jednostce Przyjmującej znajduje się w kraju będącym członkiem Unii Europejskiej lub Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu, jako potwierdzenie ubezpieczenia zdrowotnego akceptowana jest Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) lub inna polisa obejmująca powyższy zakres.

§3
1. Staż będzie odbywał się od ………………… do …………………, łącznie przez ………………… dni.

§4
1. Strony zobowiązują się do współpracy i wymiany informacji dotyczących realizacji stażu.
2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej Umowy będą rozstrzygane w drodze negocjacji między Stronami.
3. SGGW nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Stażystę w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

§5
1. Stażysta ma prawo samodzielnie decydować o publikacji wszelkich wyników uzyskanych w trakcie stażu, z zastrzeżeniem zobowiązań dotyczących poufności określonych w ust. 3 §5.
2. Stażysta zgadza się zachować poufność wszelkich informacji uzyskanych w trakcie stażu, które mają charakter poufny lub stanowią tajemnicę handlową Instytucji przyjmującej. Zobowiązanie to pozostaje w mocy przez okres 5 lat po zakończeniu stażu, chyba że Strony uzgodnią inaczej na piśmie.

§6
1.Niniejsza Umowa wchodzi w życie z chwilą podpisania i pozostaje ważna do czasu zakończenia stażu.
2. SGGW przetwarza dane osobowe osób reprezentujących Instytucję przyjmująca i dane osobowe osób wskazanych przez Instytucję przyjmująca jako osoby kontaktowe w celach związanych z realizacją Umowy. Klauzula informacyjna SGGW stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. Instytucja przyjmująca zobowiązuje się do spełnienia, w imieniu SGGW, klauzuli informacyjnej wobec osób, o których mowa w zdaniu pierwszym. 
3. Załączniki stanowią integralną część Umowy. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.






	Signatures of the Parties/Podpisy Stron:

Host Institution/Instytucja przyjmująca 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………

Warsaw University of Life Sciences (SGGW)/
Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego Warszawie (SGGW)
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



Załącznik nr. 1 do Agreement - Obowiązek informacyjny dla kontrahentów lub przedstawicieli kontrahentów, w tym członków zarządu, pełnomocników kontrahentów lub osób wskazanych do kontaktu w ramach współpracy Stron / Information clause for contractors or contractors' representatives, including members of the management board, contractors' proxies or contact persons within the framework of the Parties' cooperation


Załącznik nr. 1 do Agreement

Obowiązek informacyjny dla kontrahentów lub przedstawicieli kontrahentów, w tym członków zarządu, pełnomocników kontrahentów lub osób wskazanych do kontaktu w ramach współpracy Stron

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?
Zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych (dalej: RODO) administratorem Państwa danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibą przy ulicy Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa (dalej: SGGW lub Administrator). 
Kontakt z Administratorem: 
•	adres korespondencyjny: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego 
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa,
•	telefon: + 48 22 59 310 00.
Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.
W JAKIM CELU I NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?
Państwa dane osobowe będziemy wykorzystywać w następujących celach:
•	realizacja obowiązków lub praw Administratora wynikających z umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO - wykonanie umowy),
•	realizacja obowiązków prawnych Administratora związanych z umową, np. prowadzenia dokumentacji rachunkowej (art. 6 ust. 1 lit. c RODO - obowiązek prawny),
•	dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami, związanymi ze współpracą lub też w związku z potrzebą wykazania określonych faktów, mających w tym zakresie istotne znaczenie dla Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes); terminy dochodzenia roszczeń wynikających z umowy szczegółowo określa Kodeks cywilny,
•	kontakt z przedstawicielami kontrahentów lub osobami wskazanymi do kontaktu w zakresie dotyczącym współpracy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes),
•	wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 8 ust. 4 i 8 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistów), a także komunikacji z osobą zgłaszającą naruszenie oraz odpowiedzi na zgłoszenie (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w przypadku dokonania zgłoszenia naruszenia w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistów.
Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne dla realizacji umowy oraz innych wskazanych powyżej celów Administratora. Odmowa przekazania danych może wiązać się z brakiem możliwości realizacji umowy oraz innych wskazanych celów Administratora.
Informujemy, że Państwa dane nie będą wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.
JAK DŁUGO BĘDZIEMY WYKORZYSTYWAĆ DANE?
Dane będziemy wykorzystywać przez okres niezbędny do realizacji opisanych powyżej celów. W zależności od podstawy prawnej będzie to odpowiednio:
•	okres współpracy z Administratorem,
•	okres wynikający z przepisów prawa,
•	okres przedawnienia roszczeń,
•	okres do momentu ewentualnego złożenia skutecznego sprzeciwu.

SGGW po otrzymaniu zgłoszenia o naruszeniu, w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistów, przetwarza dane osobowe w zakresie niezbędnym do przyjęcia zgłoszenia lub podjęcia ewentualnego działania następczego. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. W pozostałym zakresie, w przypadku przetwarzania danych osobowych w związku z dokonanym zgłoszeniem naruszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistów, dane osobowe będziemy przetwarzali przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w  którym  zakończono  działania  następcze  lub  po  zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 
JAKIE MAJĄ PAŃSTWO PRAWA?
Mogą Państwo złożyć do nas wniosek o: dostęp do danych osobowych (informację o przetwarzanych danych osobowych oraz kopię danych), sprostowanie danych (gdy są one nieprawidłowe), przeniesienie danych (w przypadkach określonych w RODO), usunięcie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach określonych w RODO.
Niezależnie od praw wymienionych wyżej mogą Państwo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec przetwarzania Państwa danych, jeśli podstawą prawną wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Mają Państwo także prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uważają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
KOMU PRZEKAZUJEMY PAŃSTWA DANE?
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeństwa danych, Państwa dane możemy przekazać (oprócz osobom upoważnionym przez Administratora) innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzającym je w naszym imieniu (np. dostawcom usług technicznych i podmiotom świadczącym nam usługi doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).
JAK MOŻNA SIĘ Z NAMI SKONTAKTOWAĆ W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH?
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD), z którym można skontaktować się w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących podmiotom danych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych za pośrednictwem:
•	adresu korespondencyjnego Administratora: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa,
•	adresu e-mail IOD: iod@sggw.edu.pl.
DODATKOWA INFORMACJA DLA PRZEDSTAWICIELI KONTRAHENTÓW LUB OSÓB WSKAZANYCH DO KONTAKTU W UMOWIE
Państwa dane zostały pozyskane na mocy współpracy z podmiotem, który Państwo reprezentują, z Administratorem. Administrator będzie je przetwarzać w zakresie niezbędnym do realizacji umowy (imię, nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe).
PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY (EOG)
Z powodu korzystania przez Administratora z usług firmy Microsoft, Państwa dane osobowe mogą być przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje wynikające z przestrzegania rozdziału 5 RODO oraz została zobowiązana do przestrzegania ochrony danych osobowych na podstawie standardowych klauzul umownych zawartych z SGGW. Więcej aktualnych informacji można znaleźć pod adresem: 
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.

Information clause for contractors or contractors' representatives, including members of the management board, contractors' proxies or contact persons within the framework of the Parties' cooperation

WHO IS THE DATA CONTROLLER?
In accordance with the General Data Protection Regulation (hereinafter referred to as the GDPR), the controller of your personal data is the Warsaw University of Life Sciences, with its registered office at ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warsaw (hereinafter referred to as the SGGW or the Controller).

Contact the Controller:
• mailing address: Warsaw University of Life Sciences, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warsaw,
• telephone number: +48 22 59 310 00.
The Controller is responsible for the security of the personal data provided and for its processing in accordance with applicable law.
WHAT PURPOSE AND ON WHAT LEGAL BASIS DO WE USE DATA FOR?
We will use your personal data for the following purposes:
	fulfilling the Controller's obligations or rights arising from the contract (Article 6, paragraph 1, letter b of the GDPR - performance of the contract),
	fulfilling the Controller's legal obligations related to the contract, e.g., maintaining accounting records (Article 6, paragraph 1, letter c of the GDPR - legal obligation),
	pursuing or defending against potential claims related to the cooperation or in connection with the need to prove specific facts that are of significant importance to the Controller in this respect (Article 6 paragraph 1 letter f of the GDPR – legitimate interest); the deadlines for pursuing claims arising from the contract are specified in detail in the Civil Code,
	contacting representatives of contractors or contact persons designated for cooperation (Article 6 paragraph 1 letter f of the GDPR – legitimate interest),
	fulfilling a legal obligation incumbent on the Controller (Article 6 paragraph 1 letter c of the GDPR in conjunction with Article 8 paragraphs 4 and 8 of the Act of 14 June 2024 on the Protection of Whistleblowers), as well as communicating with the person reporting the violation and responding to the report (Article 6 paragraph 1 letter f of the GDPR), in the event of reporting a violation within the meaning of the Whistleblower Protection Act.
Providing your data is voluntary, but necessary for the performance of the contract and other purposes of the Controller indicated above. Refusal to provide your data may result in the inability to perform the contract and other purposes indicated by the Controller. 
Please be advised that your data will not be used to make decisions based solely on automated data processing, including profiling within the meaning of Article 22 of the GDPR.
HOW LONG WILL WE USE THE DATA?
We will use your data for the period necessary to achieve the purposes described above. Depending on the legal basis, this will be:
	the period of cooperation with the Controller,
	the period required by law,
	the limitation period for claims,
	the period until an effective objection is filed..
In case of receiving a report of a violation, within the meaning of the Act on the protection of whistleblowers, SGGW processes personal data to the extent necessary to accept the report or take possible follow-up action. Personal data that is not relevant to the processing of the application is not collected, and in the event of accidental collection, it is immediately deleted. These personal data are deleted within 14 days from the moment it is determined that they are not relevant to the case. In the remaining scope, in the case of personal data processing in connection with a reported breach under the Act on the protection of whistleblowers, we will process personal data for a period of 3 years after the end of the calendar year in which follow-up activities were completed or after the completion of proceedings initiated by these activities. 
WHAT ARE YOUR RIGHTS?
You can submit a request to us for: access to your personal data (information about the personal data being processed and a copy of the data), rectification of data (if it is inaccurate), data portability (in the cases specified in the GDPR), erasure or restriction of personal data processing – in accordance with the principles set out in the GDPR.
Regardless of the rights listed above, you may object to the processing of your data at any time if the legal basis for the use of your data is a legitimate interest (Article 6, paragraph 1, letter f of the GDPR).
You also have the right to lodge a complaint with the President of the Personal Data Protection Office if you believe that the processing of your personal data violates the law.
WHO DO WE TRANSFER YOUR DATA TO?
While maintaining all data security guarantees, we may transfer your data (apart from persons authorized by the Controller) to other entities, including: entities authorized to receive them in accordance with legal provisions, entities processing them on our behalf (e.g. technical service providers and entities providing us with advisory services) and other controllers (e.g. notary or law firms).
HOW CAN YOU CONTACT US ABOUT PERSONAL DATA PROTECTION?
The Controller has appointed a Data Protection Officer who can be contacted in all matters related to the processing of personal data and the exercise of rights by the data subjects under the GDPR vis:
	Controller's correspondence address: Warsaw University of Life Sciences, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warsaw,
	IOD email address: iod@sggw.edu.pl..
ADDITIONAL INFORMATION FOR REPRESENTATIVES OF CONTRACTORS OR CONTACT PERSONS INDICATED IN THE AGREEMENT
Your data was obtained through cooperation with the entity you represent, the Controller. The Controller will process it to the extent necessary to fulfill the contract (name, surname, position, contact details).
DATA TRANSFERS OUTSIDE THE EUROPEAN ECONOMIC AREA (EEA)
Due to the Controller's use of Microsoft services, your personal data may be transferred outside the European Economic Area (EEA), including to the USA. Microsoft provides guarantees resulting from compliance with Chapter 5 of the GDPR and is obligated to protect personal data under standard contractual clauses concluded with SGGW. More up-to-date information can be found at: https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.
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