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Załącznik nr 10 – Umowa o staż zagraniczny
do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie 
„Zrównoważony Kampus SGGW – kształcenie na rzecz branż kluczowych”
 FERS.01.05-IP.08-0067/23

Umowa o staż zagraniczny …………………….. zawarta w dniu: ________________
pomiędzy:
Szkołą Główną Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, NIP: 5250007425, REGON: 000001784, reprezentowaną przez Zastępcę Kierownika ds. Monitorowania Projektu mgr Magdalenę Krośnicką-Trzcińską,
zwanego dalej Uczelnią
a Panem/Panią:………………………………………………………………….. zamieszkałym/zamieszkałą w …………………………………………………………………..
posiadającym/posiadającą nr PESEL …………………………………………………… zwanym dalej Uczestnikiem/Uczestniczką,
zwanymi dalej Stronami.
§ 1
1. Niniejsza umowa określa prawa i obowiązki w zakresie organizacji i odbywania przez kadrę prowadzącą  dydaktykę w Szkole Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie stażu zagranicznego w europejskiej Jednostce Przyjmującej w ramach realizacji projektu pn. „Zrównoważony Kampus SGGW – kształcenie na rzecz branż kluczowych” współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, Priorytet 1 Umiejętności, Działanie 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym, zwanym dalej projektem.
§ 2
1. Warunkiem rozpoczęcia realizacji stażu jest podpisanie niniejszej umowy oraz dostarczenie przez Uczestnika/Uczestniczkę do koordynatora ds. staży wskazanych w informacji o naborze wymaganych dokumentów występujących w Regulaminie projektu.
2. Uczelnia kieruje do europejskiej Jednostki Przyjmującej na staż Uczestnika/Uczestniczkę w celu odbycia stażu zagranicznego.
3. Miejsce wykonywania stażu: …………………………………………………………….
4. Osobą upoważnioną ze strony Uczelni do kontaktów z Uczestnikiem/Uczestniczką jest zastępca kierownika projektu oraz koordynator ds. staży 
§ 3
1. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację stażu ze strony europejskiej Jednostki Przejmującej jest opiekun stażu z którym Uczestnik/Uczestniczka nawiązuje współpracę przed wyjazdem zagranicznym, a który będzie sprawował nad nim opiekę podczas pobytu na stażu.
§ 4
Opiekun stażu deklaruje pomoc w zakresie:
1. przygotowania stanowiska pracy dla Uczestnika/Uczestniczki;
2. zapoznanie Uczestnika/Uczestniczki z obowiązkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy o ile taki istnieje;
3.udzielanie pomocy i wskazówek związanych z tematyką stażu;
4. podpisania potwierdzenia pobytu ze stażu;
5. inne działania, celowe dla zapewnienia opieki nad Uczestnikiem/Uczestniczką.
§ 5
Uczestnik/Uczestniczka zobowiązany/a jest do:
1. rozpoczęcia i zakończenia stażu w terminie od ………….. do …………………………;
[bookmark: _Hlk225190405]2. odbycia stażu w miejscu wyznaczonym przez europejską Jedenastkę Przyjmującą na staż, 
3. przestrzegania ustalonego przez europejską Jedenastkę Przyjmującą na staż rozkładu czasu pracy i realizacji zgodnie z przyjętym planem stażu zagranicznego;
4. zbierania doświadczenia i nabywania umiejętności w zakresie związanym z tematyką stażu zagranicznego;
5. przestrzegania przepisów i zasad obowiązujących pracowników zatrudnionych w europejskiej Jedenastce Przyjmującej  na staż, w szczególności: tajemnicy służbowej, zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych;
[bookmark: _Hlk225197559]6. sporządzanie oraz dostarczenie oryginałów dokumentacji będącej potwierdzeniem odbycia stażu, tj. sprawozdania z wyjazdu odbytego w ramach stażu zagranicznego, potwierdzenia pobytu, testu samoceny kompetencji post-test, rekomendacji dla polityki jakości kształcenia w SGGW na modyfikowanym kierunku w terminie 5 dni od jego zakończenia. Jeśli Uczestnik/Uczestniczka nie dostarczy prawidłowo wypełnionej dokumentacji we wskazanym terminie będzie zobowiązany do zwrotu kosztów poniesionych w związku z odbywaniem stażu;
7. niezwłocznego pisemnego informowania zastępcy kierownika projektu ds. monitorowania projektu oraz koordynatora ds. staży o wszelkich nieprawidłowościach i trudnościach w realizacji stażu;
8. godnego reprezentowania Uczelni;
9. poniesienia odpowiedzialności za ewentualnie wyrządzoną szkodę, straty spowodowane w Uczelni Zagranicznej przyjmującej na staż w wyniku swoich działań;
10. uregulowania przed zakończeniem stażu wszelkich zobowiązań zaciągniętych przez Uczestnika/Uczestniczkę na terenie państwa europejskiej Jedenastki Przyjmującej powstałe z jakiegokolwiek  tytułu. Przy niniejszym Strony ustalają, że wszelkie zobowiązania zaciągnięte przez Uczestnika/Uczestniczkę związane ze stażem na terenie państwa Uczelni Zagranicznej przyjmującej stanowią zobowiązania osobiste Uczestnika/Uczestniczki, a Uczestnika/Uczestniczka nie jest uprawniony do zaciągania żadnych zobowiązań w imieniu Uczelni;
11. Uczestnik/Uczestniczka oświadcza, że wskazane przez niego dane osobowe, dla celów realizacji  postanowień niniejszej umowy będą przetwarzane przez europejską Jedenastkę Przyjmującą na staż jedynie w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy; 
[bookmark: _Hlk225197642]12. w przypadku nierealizowania stażu zobowiązuję się do zwrotu nienależnie wypłaconego stypendium;
[bookmark: _Hlk226054618][bookmark: _Hlk225197747]13. zwrot nienależnie wypłaconego stypendium w przypadku niepodjęcia stażu zagranicznego następuje najpóźniej w dniu, w którym powinna rozpocząć się podróż na staż, w wysokości wypłaconej kwoty wraz z należnymi odsetkami liczonymi jak dla zaległości podatkowych. W pozostałych przypadkach przewidzianych w Regulaminie zwrot następuje w terminie do 4 miesięcy od dnia stwierdzenia zaistnienia przesłanek uzasadniających obowiązek zwrotu. Zwrot środków następuje poprzez dokonanie wpłaty przez Uczestnika/Uczestniczkę na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta albo poprzez wyrażenie zgody na potrącenie należności z przysługującego Uczestnikowi/Uczestniczce wynagrodzenia. W obu przypadkach kwota podlegająca zwrotowi ustalana jest przez zastępcę kierownika projektu oraz koordynatora ds. staży, w porozumieniu z Biurem Kadr i Płac oraz Kwesturą SGGW.
§ 6
1. Uczelnia zobowiązuje się do wypłaty Uczestnikowi/Uczestniczce stypendium w wysokości 50% przyznanej kwoty przed rozpoczęciem stażu, a pozostałych 50% po jego odbyciu i prawidłowym rozliczeniu. Wypłata drugiej transzy nastąpi w terminie do 30 dni od zatwierdzenia przez koordynatora ds. staży dokumentów rozliczeniowych. W przypadku stwierdzenia braków lub nieprawidłowości w dokumentach, termin wypłaty ulega wydłużeniu do czasu ich uzupełnienia.
2. Wysokość stypendium przyznanego w okresie stażu wyniesie 11 360,00 zł brutto. SGGW nie pokrywa kosztów ponad kwotę wskazaną stypendium, a Uczestnik/Uczestniczka sam jest zobowiązany do jej poniesienia. Zostanie pomniejszona o podatek dochodowy oraz należne składki ZUS ubezpieczonego i płatnika, jeżeli przepisy obowiązujące w dniu wypłaty stypendium będą nakazywały odprowadzenie tych należności publicznoprawnych. Kwota stypendium zostanie pomniejszona o należne składki ZUS ubezpieczonego i płatnika, jeżeli w dniu wypłaty stypendium, Uczestnik/Uczestniczka nie będzie posiadał/-a innego tytułu do ubezpieczenia stanowiącego podstawę naliczenia składek ubezpieczeniowych, w wysokości co najmniej minimalnego wynagrodzenia brutto.
3. Stypendium jest współfinansowane ze Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, Priorytet 1 Umiejętności, Działanie 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym.
4. Wypłata stypendium nastąpi na rachunek bankowy Uczestnika/Uczestniczki: 
……………………………………………………………………………………………..
5. Stypendium jest przeznaczone na pokrycie całości kosztów pobytu Uczestnika/Uczestniczki w państwie europejskiej Jednostki Przejmującej oraz odbycia stażu w tym koszty podróży oraz koszty utrzymania.
[bookmark: _Hlk225197667]6. Uczestnik/Uczestniczka zobowiązuje się do zwrotu na rzecz Uczelni wypłaconego stypendium oraz innych poniesionych przez Uczelnię kosztów związanych z organizacją odbywania stażu w przypadku samowolnego skrócenia stażu, chyba, że skrócenie okresu stażu będzie spowodowane wyjątkowymi i niezależnymi od Uczestnika/Uczestniczki okolicznościami (np. problemy zdrowotne, śmierć osoby bliskiej, siła wyższa).
7. Strony zgodnie ustalają, iż zorganizowanie miejsca zamieszkiwania w państwie europejskiej Jednostki Przyjmującej podczas odbywania stażu zagranicznego leżą po stronie Uczestnika/Uczestniczki w ramach otrzymanego Stypendium.
8. Uczestnik/Uczestniczka jest zobowiązany do posiadania co najmniej podstawowego ubezpieczenia zdrowotnego uwzględniającego w szczególności ubezpieczenie kosztów leczenia i transportu do szpitala, obejmującego pobyt w europejskiej Jednostce Przyjmującej oraz podróż do niego i podróż powrotną do Polski, NNW i OC oraz do przedstawienia Uczelni, przed datą wyjazdu, kopii opłaconych  polis.
§ 7
1. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialności za działania i zaniechania ze strony Uczestnika/Uczestniczki w okresie trwania Umowy. Uczestnik/Uczestniczka zobowiązany jest do udzielenia Uczelni oraz upoważnionym instytucjom krajowym i instytucjom Unii Europejskiej monitorującym realizację niniejszej umowy rzetelnych informacji i wyjaśnień, dostarczenia dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy.
§ 8
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu pracy i Kodeksu cywilnego. 
3. Wszelkie spory wynikające z niniejszej Umowy będzie rozstrzygać sąd właściwy dla siedziby SGGW. 

§ 9
Uczelnia przetwarza dane osobowe Uczestnika/Uczestniczki w celu realizacji Umowy. Klauzula informacyjna stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.
§ 9
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.
Uczelnia
………………………………………. 
(pieczątka i podpis)
Uczestnik/Uczestniczka
……………………………………….. 
(podpis)
 






















Załącznik nr. 1 do umowy o staż zagraniczny – klauzula informacyjna


KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?
Zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych (dalej: RODO) administratorem Państwa danych osobowych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibą przy ulicy Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa (dalej: SGGW lub Administrator).
Kontakt z Administratorem:
· adres korespondencyjny: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego 
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa,
· telefon: + 48 22 59 310 00.
Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.
W JAKIM CELU I NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?
Państwa dane osobowe będziemy wykorzystywać w następujących celach:
· realizacja obowiązków lub praw Administratora wynikających z umowy, w tym podejmowania kontaktu w ramach realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b i lit. f RODO - wykonanie umowy),
· realizacja obowiązków prawnych Administratora związanych z umową, np. prowadzenia dokumentacji rachunkowej (art. 6 ust. 1 lit. c RODO - obowiązek prawny),
· dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami, związanymi ze współpracą lub też w związku z potrzebą wykazania określonych faktów, mających w tym zakresie istotne znaczenie dla Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes); terminy dochodzenia roszczeń wynikających z umowy szczegółowo określa Kodeks cywilny.
Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne dla realizacji umowy oraz innych wskazanych powyżej celów Administratora. Odmowa przekazania danych może się wiązać z brakiem możliwości realizacji umowy oraz innych wskazanych celów Administratora.
Informujemy, że Państwa dane nie będą wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.
JAK DŁUGO BĘDZIEMY WYKORZYSTYWAĆ DANE?
Dane będziemy wykorzystywać przez okres niezbędny do realizacji opisanych powyżej celów. W zależności od podstawy prawnej będzie to odpowiednio:
· okres obowiązywania umowy,
· okres wynikający z przepisów prawa,
· okres przedawnienia roszczeń,
· okres do momentu ewentualnego złożenia skutecznego sprzeciwu.
JAKIE MAJĄ PAŃSTWO PRAWA?
Mogą Państwo złożyć do nas wniosek o: dostęp do danych osobowych (informację o przetwarzanych danych osobowych oraz kopię danych), sprostowanie danych (gdy są one nieprawidłowe), przeniesienie danych (w przypadkach określonych w RODO), usunięcie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach określonych w RODO.
Niezależnie od praw wymienionych wyżej mogą Państwo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec przetwarzania Państwa danych, jeśli podstawą prawną wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Mają Państwo także prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uważają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
KOMU PRZEKAZUJEMY PAŃSTWA DANE?
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeństwa danych, Państwa dane możemy przekazać (oprócz osobom upoważnionym przez Administratora) innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzającym je w naszym imieniu (np. dostawcom usług technicznych i podmiotom świadczącym nam usługi doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).
JAK MOŻNA SIĘ Z NAMI SKONTAKTOWAĆ W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH?
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD), z którym można skontaktować się w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących użytkownikom zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych za pośrednictwem:
· adresu korespondencyjnego Administratora: Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa, 
· adresu e-mail IOD: iod@sggw.edu.pl.
PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY (EOG)
Z powodu korzystania przez Administratora z usług firmy Microsoft, Państwa dane osobowe mogą być przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje wynikające z przestrzegania rozdziału 5 RODO oraz została zobowiązana do przestrzegania ochrony danych osobowych na podstawie standardowych klauzul umownych zawartych z SGGW. Więcej aktualnych informacji można znaleźć pod adresem: 
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.
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[bookmark: _Hlk216896389]Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, Priorytet 1 Umiejętności, Działanie 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym.
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