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KARTY PRACY DLA STUDENTÓW
Przedmiot: Protokół dyplomatyczny  •  Temat: Podstawy protokołu dyplomatycznego
KARTA ZADANIA - ZAGADNIENIE 1 (Zajęcia I)
GRUPA 1 • Przydzielony kształt stołu: stół prostokątny

OPIS SYTUACJI (wspólny dla wszystkich grup)
Wyższa Szkoła Zarządzania Produkcją (WSZP) organizuje oficjalną kolację z okazji podpisania umowy o współpracy naukowej z Università di Bologna (Włochy), Wydział Nauk Gastronomicznych. Kolacja odbywa się w reprezentacyjnej sali WSZP. W wydarzeniu uczestniczy 12 osób wymienionych poniżej.
WASZE ZADANIE: na przydzielonym Waszej grupie kształcie stołu ustalcie plan usadzenia wszystkich 12 gości, zgodnie 
z zasadami protokołu dyplomatycznego. Wpiszcie nazwiska/funkcje przy poszczególnych miejscach.
LISTA GOŚCI
Strona gospodarzy (Wyższa Szkoła Zarządzania Produkcją)
1. Prof. dr hab. Anna Kowalska - Rektor WSZP 
2. Prof. dr hab. Marek Wiśniewski - Prorektor WSZP ds. Współpracy Międzynarodowej
3. Dr hab. Piotr Zieliński - Dziekan Wydziału Żywienia Człowieka WSZP
4. Mgr Tomasz Lis - Kanclerz WSZP, odpowiedzialny za organizację wydarzenia
5. Prof. dr hab. Ewa Nowak - Koordynatorka projektu współpracy ze strony WSZP
6. Mgr Julia Kamińska - Tłumaczka języka włoskiego

Strona gości (Università di Bologna)
7. Prof. Marco Rossi - Rettore (Rektor) Università di Bologna 
8. Prof. Giulia Bianchi - Prorektor Università di Bologna ds. Międzynarodowych
9. Prof. Luca Moretti - Dziekan Wydziału Nauk Gastronomicznych, Università di Bologna
10. Pan Alessandro Ferrari - Ambasador Włoch w Polsce
11. Pani Sofia Conti - Attaché Kulturalny Ambasady Włoch w Polsce
12. Pan Davide Russo - Asystent Rektora Università di Bologna

WSKAZÓWKI PROTOKOLARNE (do wykorzystania przy podejmowaniu decyzji)
•  Zasada precedencji: o miejscu decyduje ranga oficjalna gościa (przedstawiciel obcego państwa, np. ambasador zajmuje zwykle bardzo wysoką pozycję protokolarną).
•  Zasada „prawej ręki”: najważniejszy gość zajmuje miejsce po prawej stronie gospodarza/gospodyni.
•  Zasada alternacji: gospodarze i goście (a tam, gdzie to możliwe - kobiety i mężczyźni) sadzani są naprzemiennie.
•  Tłumacz siedzi blisko osób, między którymi tłumaczy.
•  Osoby pełniące funkcje organizacyjne/asystenckie siedzą dalej od miejsc honorowych.


KARTY PRACY DLA STUDENTÓW
Przedmiot: Protokół dyplomatyczny  •  Temat: Podstawy protokołu dyplomatycznego
KARTA ZADANIA — ZAGADNIENIE 1 (Zajęcia I)
GRUPA 2  •  Przydzielony kształt stołu: stół okrągły

OPIS SYTUACJI (wspólny dla wszystkich grup)
Wyższa Szkoła Zarządzania Produkcją (WSZP) organizuje oficjalną kolację z okazji podpisania umowy o współpracy naukowej z Università di Bologna (Włochy), Wydział Nauk Gastronomicznych. Kolacja odbywa się w reprezentacyjnej sali WSZP. W wydarzeniu uczestniczy 12 osób wymienionych poniżej.
WASZE ZADANIE: na przydzielonym Waszej grupie kształcie stołu ustalcie plan usadzenia wszystkich 12 gości, zgodnie 
z zasadami protokołu dyplomatycznego. Wpiszcie nazwiska/funkcje przy poszczególnych miejscach.
LISTA GOŚCI
Strona gospodarzy (Wyższa Szkoła Zarządzania Produkcją)
1. Prof. dr hab. Anna Kowalska - Rektor WSZP 
2. Prof. dr hab. Marek Wiśniewski - Prorektor WSZP ds. Współpracy Międzynarodowej
3. Dr hab. Piotr Zieliński - Dziekan Wydziału Żywienia Człowieka WSZP
4. Mgr Tomasz Lis - Kanclerz WSZP, odpowiedzialny za organizację wydarzenia
5. Prof. dr hab. Ewa Nowak - Koordynatorka projektu współpracy ze strony WSZP
6. Mgr Julia Kamińska - Tłumaczka języka włoskiego

Strona gości (Università di Bologna)
7. Prof. Marco Rossi - Rettore (Rektor) Università di Bologna 
8. Prof. Giulia Bianchi - Prorektor Università di Bologna ds. Międzynarodowych
9. Prof. Luca Moretti - Dziekan Wydziału Nauk Gastronomicznych, Università di Bologna
10. Pan Alessandro Ferrari - Ambasador Włoch w Polsce
11. Pani Sofia Conti - Attaché Kulturalny Ambasady Włoch w Polsce
12. Pan Davide Russo - Asystent Rektora Università di Bologna

WSKAZÓWKI PROTOKOLARNE (do wykorzystania przy podejmowaniu decyzji)
•  Zasada precedencji: o miejscu decyduje ranga oficjalna gościa (przedstawiciel obcego państwa, np. ambasador zajmuje zwykle bardzo wysoką pozycję protokolarną).
•  Zasada „prawej ręki”: najważniejszy gość zajmuje miejsce po prawej stronie gospodarza/gospodyni.
•  Zasada alternacji: gospodarze i goście (a tam, gdzie to możliwe - kobiety i mężczyźni) sadzani są naprzemiennie.
•  Tłumacz siedzi blisko osób, między którymi tłumaczy.
•  Osoby pełniące funkcje organizacyjne/asystenckie siedzą dalej od miejsc honorowych.

KARTY PRACY DLA STUDENTÓW
Przedmiot: Protokół dyplomatyczny  •  Temat: Podstawy protokołu dyplomatycznego
KARTA ZADANIA — ZAGADNIENIE 1 (Zajęcia I)
GRUPA 3 •  Przydzielony kształt stołu: stół w literę U
OPIS SYTUACJI (wspólny dla wszystkich grup)
Wyższa Szkoła Zarządzania Produkcją (WSZP) organizuje oficjalną kolację z okazji podpisania umowy o współpracy naukowej z Università di Bologna (Włochy), Wydział Nauk Gastronomicznych. Kolacja odbywa się w reprezentacyjnej sali WSZP. W wydarzeniu uczestniczy 12 osób wymienionych poniżej.
WASZE ZADANIE: na przydzielonym Waszej grupie kształcie stołu ustalcie plan usadzenia wszystkich 12 gości, zgodnie 
z zasadami protokołu dyplomatycznego. Wpiszcie nazwiska/funkcje przy poszczególnych miejscach.
LISTA GOŚCI
Strona gospodarzy (Wyższa Szkoła Zarządzania Produkcją)
1. Prof. dr hab. Anna Kowalska - Rektor WSZP 
2. Prof. dr hab. Marek Wiśniewski - Prorektor WSZP ds. Współpracy Międzynarodowej
3. Dr hab. Piotr Zieliński - Dziekan Wydziału Żywienia Człowieka WSZP
4. Mgr Tomasz Lis - Kanclerz WSZP, odpowiedzialny za organizację wydarzenia
5. Prof. dr hab. Ewa Nowak - Koordynatorka projektu współpracy ze strony WSZP
6. Mgr Julia Kamińska - Tłumaczka języka włoskiego

Strona gości (Università di Bologna)
7. Prof. Marco Rossi - Rettore (Rektor) Università di Bologna 
8. Prof. Giulia Bianchi - Prorektor Università di Bologna ds. Międzynarodowych
9. Prof. Luca Moretti - Dziekan Wydziału Nauk Gastronomicznych, Università di Bologna
10. Pan Alessandro Ferrari - Ambasador Włoch w Polsce
11. Pani Sofia Conti - Attaché Kulturalny Ambasady Włoch w Polsce
12. Pan Davide Russo - Asystent Rektora Università di Bologna

WSKAZÓWKI PROTOKOLARNE (do wykorzystania przy podejmowaniu decyzji)
•  Zasada precedencji: o miejscu decyduje ranga oficjalna gościa (przedstawiciel obcego państwa, np. ambasador zajmuje zwykle bardzo wysoką pozycję protokolarną).
•  Zasada „prawej ręki”: najważniejszy gość zajmuje miejsce po prawej stronie gospodarza/gospodyni.
•  Zasada alternacji: gospodarze i goście (a tam, gdzie to możliwe - kobiety i mężczyźni) sadzani są naprzemiennie.
•  Tłumacz siedzi blisko osób, między którymi tłumaczy.
•  Osoby pełniące funkcje organizacyjne/asystenckie siedzą dalej od miejsc honorowych.


KARTY PRACY DLA STUDENTÓW
Przedmiot: Protokół dyplomatyczny •  Temat: Organizacja oficjalnego przyjęcia i obsługa delegacji zagranicznej
OPIS SYTUACJI (wspólny dla wszystkich grup)
Na podstawie opisu sytuacji przygotujcie: 
· program przyjęcia - harmonogram z podaniem godzin;
· propozycję menu, uwzględniającą zasady kulturowe grupy gości;
· listę zasad kulturowych i protokolarnych, które należy wziąć pod uwagę przy organizacji tego przyjęcia; 
· krótkie uzasadnienie przyjętych rozwiązań (2-3 zdania). 
Czas na przygotowanie: 15 minut. 
KARTA ZADANIA — ZAGADNIENIE 2 (Zajęcia II)
GRUPA 1  •  Delegacja biznesowa z Japonii

	Rodzaj spotkania
	Kolacja robocza - negocjacje ws. otwarcia sieci restauracji w Warszawie

	Liczba gości
	8 osób (4 strona japońska, 4 strona polska)

	Krąg kulturowy
	Japonia (Azja Wschodnia)

	Miejsce
	Restauracja w hotelu 5-gwiazdkowym w Warszawie

	Godzina rozpoczęcia
	18:00

	Godzina zakończenia
	20:30



PRZYGOTUJCIE:
•  Program przyjęcia - harmonogram z podaniem godzin (powitanie, część oficjalna, posiłek, ewentualne przemówienia, zakończenie).
•  Propozycję menu uwzględniającą zasady kulturowe wskazanej grupy gości.
•  Listę zasad kulturowych i protokolarnych, które należy wziąć pod uwagę przy organizacji tego przyjęcia.
•  Krótkie uzasadnienie przyjętych rozwiązań (2–3 zdania).


KARTY PRACY DLA STUDENTÓW
Przedmiot: Protokół dyplomatyczny •  Temat: Organizacja oficjalnego przyjęcia i obsługa delegacji zagranicznej
OPIS SYTUACJI (wspólny dla wszystkich grup)
Na podstawie opisu sytuacji przygotujcie: 
· program przyjęcia - harmonogram z podaniem godzin;
· propozycję menu, uwzględniającą zasady kulturowe grupy gości;
· listę zasad kulturowych i protokolarnych, które należy wziąć pod uwagę przy organizacji tego przyjęcia; 
· krótkie uzasadnienie przyjętych rozwiązań (2-3 zdania). 
Czas na przygotowanie: 15 minut. 
KARTA ZADANIA — ZAGADNIENIE 2 (Zajęcia II)
GRUPA 2 •  Delegacja inwestorów ze Zjednoczonych Emiratów Arabskich

	Rodzaj spotkania
	Oficjalny lunch - prezentacja oferty inwestycyjnej hotelu

	Liczba gości
	12 osób (6 strona ZEA, 6 strona polska)

	Krąg kulturowy
	Arabsko-muzułmański

	Miejsce
	Sala konferencyjna hotelu

	Godzina rozpoczęcia
	12:30

	Godzina zakończenia
	14:30



PRZYGOTUJCIE:
•  Program przyjęcia - harmonogram z podaniem godzin (powitanie, część oficjalna, posiłek, ewentualne przemówienia, zakończenie).
•  Propozycję menu uwzględniającą zasady kulturowe wskazanej grupy gości.
•  Listę zasad kulturowych i protokolarnych, które należy wziąć pod uwagę przy organizacji tego przyjęcia.
•  Krótkie uzasadnienie przyjętych rozwiązań (2–3 zdania).


KARTY PRACY DLA STUDENTÓW
Przedmiot: Protokół dyplomatyczny •  Temat: Organizacja oficjalnego przyjęcia i obsługa delegacji zagranicznej
OPIS SYTUACJI (wspólny dla wszystkich grup)
Na podstawie opisu sytuacji przygotujcie: 
· program przyjęcia - harmonogram z podaniem godzin;
· propozycję menu, uwzględniającą zasady kulturowe grupy gości;
· listę zasad kulturowych i protokolarnych, które należy wziąć pod uwagę przy organizacji tego przyjęcia; 
· krótkie uzasadnienie przyjętych rozwiązań (2-3 zdania). 
Czas na przygotowanie: 15 minut. 
KARTA ZADANIA — ZAGADNIENIE 2 (Zajęcia II)
GRUPA 3 •  Delegacja francuskich partnerów hotelarskich

	Rodzaj spotkania
	Śniadanie biznesowe (working breakfast) - omówienie warunków franczyzy

	Liczba gości
	10 osób (5 strona francuska, 5 strona polska)

	Krąg kulturowy
	Zachodnioeuropejski (Francja)

	Miejsce
	Hotel butikowy

	Godzina rozpoczęcia
	9:00

	Godzina zakończenia
	11:00



PRZYGOTUJCIE:
•  Program przyjęcia - harmonogram z podaniem godzin (powitanie, część oficjalna, posiłek, ewentualne przemówienia, zakończenie).
•  Propozycję menu uwzględniającą zasady kulturowe wskazanej grupy gości.
•  Listę zasad kulturowych i protokolarnych, które należy wziąć pod uwagę przy organizacji tego przyjęcia.
•  Krótkie uzasadnienie przyjętych rozwiązań (2–3 zdania).
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