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Materialy. Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia.
Dokumentacja. Informacja pisana w ramach projektow
Zrownowazony Kampus SGGW - ksztatcenie na rzecz
branz kluczowych” nr umowy: FERS.01.05-1P.08-0067/23-00

oraz

»,GreenTechEducation —- SGGW dla gospodarki
przysztosci” nr umowy: FERS.01.05-1P.08-0330/23-00

Instrukcja jest przeznaczona dla pracownikéw PZP, ktorzy tworzg dokumenty
dostepne cyfrowo. Instrukcja opracowana zgodnie z Standardami dostepnosci dla
polityki spojnosci 2021-2027.

Dostepne materialy majg zastosowanie zawsze, gdy chcemy przygotowac informacje
tatwg do przeczytania i zrozumienia. Stosujemy je tam, gdzie jest to zasadne, w tym

w szczegolnosci opracowujac:
e materiaty dla otwartego grona r6znych odbiorcéw,
e materiaty dla os6b z niepetnosprawnosciami,

¢ specyfikacje warunkoéw zamowienia, odpowiedzi na pytania, korespondencja z
Wykonawcami, ogtoszenia, inna dokumentacja umieszczana na stronie
prowadzonego postepowanie (e-zamowienia) oraz inna dokumentacja wysytana

do Wykonawcéw.
1. Teksty — sg pisane prostym jezykiem:
e 0 ile to mozliwe, unika sie zargondw, skrétéw i zwigzkéw frazeologicznych;

e nie uzywa sie trudnych wyrazéw, a takze skrétéw zapozyczonych z innego

jezyka, chyba, ze sg dobrze znane;
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jesli uzywane sg skroty branzowe (na przyktad EFSil, PO WER, UP), to przy
pierwszym ich uzyciu w dokumencie wskazuje sie w nawiasie ich rozwiniecie;

w zdaniach stosuje sie strone czynng zamiast biernej;
podawane sg przyktady;
wyréwnane sg do lewej strony — nie stosujemy justowania;

stosuje sie zdania krotkie, jesli jest to mozliwe — pozytywne zamiast
negatywnych (na przyktad: ,Realizuj dostepny projekt” zamiast ,Nie powinienes

realizowac niedostepnego projektu”).

2. Dzielenie wyrazow — funkcja domysinie wytgczona. Do rozsuwania znakéw uzywa

sie funkgciji ,tekst rozstrzelony”. Btedem jest wstawianie spacji miedzy literami,

poniewaz czytnik ekranu kazda z liter bedzie traktowat jak oddzielny wyraz.

3. Czcionka:

bezszeryfowa, czyli o kroju pozbawionym ozdobnikéw w postaci szeryféw —
koncowki znakdéw sg proste (na przyktad Verdana, Arial, Tahoma, Helvetica);
przyktady czcionek szeryfowych, ktorych nie nalezy stosowac, to miedzy innymi
Times New Roman, Century. Nie zaleca sie tez Calibri ze wzgledu na
podobienstwo niektérych liter;

rozmiar: minimum 12;

nalezy stosowac interlinie miedzy wierszami: 1,15 - 1,5.

4. Nagtéwki — uzywa sie wbudowanych styléw: Nagtéwek 1, 2 itd., ktére pozwalajg

osobom korzystajgcym z klawiatury i czytnikow ekranu przenosi¢ kursor

bezposrednio do wybranego nagtéwka. Prawidtowo oznaczone nagtowki

pozwalajg wyswietli¢ konspekt dokumentu, dzieki czemu mozna szybko zapoznaé

sie z jego strukturg.

5. Akapity — tekst jest dzielony na akapity, ktore decydujg o jego czytelnosci:

przeniesienie fragmentu akapitu czy zdania do nowej linii wykonuje sie przez
wstawienie znaku podziatu linii;

przeniesienie fragmentu dokumentu na nowg strone wykonuje sie przez
wstawienie znaku podziatu strony;
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¢ nie uzywa sie klawisza <Enter> do przesuwania tresci — uzytkownicy niewidomi

otrzymujg wéwczas btedng informacje od czytnika ekranu; moze to réwniez

spowodowac btedne wyswietlanie sie dokumentow;

¢ nie tworzy sie pionowych napiséw — czytniki ekranu odczytujg teksty zgodnie z
obowigzujgcg w jezyku polskim zasadg pisania i czytania od lewej do prawej i
od géry do dotu (tworzenie pionowych tekstéw zaburza kolejnosci czytania
tekstu).

6. Hipertgcza — przy tworzeniu alternatywnego opisu hipertgczy (linkéw) nie uzywa
sie nazw catych linkéw — nalezy nada¢ im nazwe, ktora jasno okresli ich

przeznaczenie!, na przyktad:

e zamiast: http://power.parp.gov.pl/harmonogram/harmonogram-naborow-na-
2017-rok, napisz: Terminy naboréw.
7. Listy elementéw — numeracja i punktatory:

e uzywane w sytuacji wymieniania w tekscie powigzanych ze sobg elementow,

¢ ich zastosowanie uftatwia osobie z niepetnosprawnoscig nawigowanie po

dokumencie,

e symbol punktora lub liczba oznaczajgca element listy powinna by¢ wysunieta na
lewo wzgledem tekstu, dzieki temu elementy listy bedg tatwo zauwazalne.

8. Kontrast? pomiedzy tlem, a tekstem jest odpowiedni, na przykiad czarny tekst na
biatym tle, niebieski tekst na biatym tle, niebieski tekst na zéttym tle, czarny tekst
na zottym tle, biaty tekst na niebieskim tle:

Tekst Tekst Tekst Tekst Tekst Tekst Tekst Tekst

9. Tabele:

1 dotyczy materiatdbw w formie elektronicznej

2 Przyktadowe narzedzia do badania kontrastu gtdwnie na stronach internetowych: Colour Contrast
Check, Contrast Checker, Check My Colours, Juicy Studio Accessibility. Wymienione narzedzia sg w
internecie. Opracowano na podstawie Fundacja Instytut Rozwoju Spotecznego, Narzedzia do badania

dostepnosci i tworzenia dostepnych tresci, Warszawa, czerwiec 2014.

Projekt wspoéffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
Priorytet 1 Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym


http://power.parp.gov.pl/harmonogram/harmonogram-naborow-na-2017-rok
http://power.parp.gov.pl/harmonogram/harmonogram-naborow-na-2017-rok
http://power.parp.gov.pl/harmonogram/harmonogram-naborow-na-2017-rok

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E“" 3 “‘.: SZKOEA GLOWNA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska ’:.\'!*“,;' WIESSKIEGO
e okre$la sie wiersz nagtéwkow tabeli — zdefiniowanie wiersza nagtowkow

pozwala osobom niewidomym korzystajgcym z czytnika ekranu zrozumiec

znaczenie tresci odczytywanych komorek tabel;

e uzywa sie funkcji ,Powtorz wiersz nagtdéwka na nowych stronach” — w sytuaciji,
gdy tabela bedzie zajmowata wiecej niz jedng strone dokumentu, wiersz

nagtéwka automatycznie zostanie powtdrzony na kolejnych stronach;
¢ linie siatki sg widoczne, co pozwala wizualnie rozpoznawaé wiersze i kolumny;
e wyrownujgc tekst w kolumnach nalezy wyrownywac do lewej;
e dane liczbowe wyrownuje sie do prawej lub do przecinka dziesietnego.

10.Dokumenty, ktdre wymagajg podpisu powinny by¢ zamieszczane na stronie jako
materiaty .doc obok dokumentu podpisanego. Sg to dokumenty, ktore bedg
automatycznie sciggane na komputer uzytkownika i nie bedg do podgladu przez

przeglgdarki Format .doc jest zgodny z zasadami dostepnosci.

Projekt wspoéffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
Priorytet 1 Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym



	Materiały. Specyfikacja Warunków Zamówienia. Dokumentacja. Informacja pisana w ramach projektów Zrównoważony Kampus SGGW – kształcenie na rzecz branż kluczowych” nr umowy: FERS.01.05-IP.08-0067/23-00 oraz
	„GreenTechEducation – SGGW dla gospodarki przyszłości” nr umowy: FERS.01.05-IP.08-0330/23-00

